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ANEXO VIL.VIII

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE SUPERVISAO E
ACOMPANHAMENTO - CPSA

CAPITULO 1
Da Finalidade

Art. 1° O presente Regimento Interno tem por finalidade o estabelecimento de
normas procedimentais para o funcionamento Comissdo Permanente de Supervisdo e
Acompanhamento (CPSA).

Art. 2° O Fundo de Financiamento Estudantil (FIES) € destinado a concessao de
financiamento a estudantes regularmente matriculados em cursos superiores nao
gratuitos e com avaliagdo positiva nos processos conduzidos pelo Ministério da
Educagdo, na forma da Lei n° 10.260, de 12 de julho de 2001 e da Portaria Normativa
N° 1, de 22 de janeiro de 2010.

Art. 3° A Comissdo Permanente de Supervisdo e Acompanhamento (CPSA) é
responsdavel pela validacdo das informagdes prestadas pelo estudante no ato da
inscri¢do, bem como dar inicio ao processo de aditamento de renovacdo dos contratos
de financiamento do Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior — FIES,
nos termos da legislacdo vigente.

Art. 4° Cada local de oferta de cursos da Institui¢do de Ensino Superior (IES)
deverd constituir uma Comissdo Permanente de Supervisdo e Acompanhamento
(CPSA).

Pardgrafo dnico. A Comissdo serd composta por cinco membros, sendo dois
representantes da instituicdo de ensino, dois representantes da entidade méxima de
representacao estudantil da instituicdo de ensino e um representante do corpo docente da
instituicao de ensino, que serd o Coordenador da CPSA. Os representantes da Comissao
deverdo integrar o corpo docente, discente e administrativo do local de oferta de cursos.

CAPITULO IT
Da operacionalizaciao do FIES

Art. 5° A operacionalizacdo do FIES ¢é realizada eletronicamente por meio do
Sistema Informatizado do FIES - SisFIES, desenvolvido, mantido e gerido pela
Diretoria de Tecnologia da Informagao do Ministério da Educagao - DTI/MEC, cabendo
ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, na condicdo de agente
operador do FIES, definir as regras para sistematiza¢do das operacdes do Fundo, sob a
supervisdo da Secretaria de Educacdo Superior do Ministério da Educacdo -
SESu/MEC.
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§ 1° O estudante deve estar regularmente matriculado em um dos cursos de
graduacdo da Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco. Os estudantes que
concluiram o ensino médio a partir do ano letivo de 2010 deverao ter realizado o Enem.

§ 2° O estudante fard a sua inscri¢do no site do SisFIES. Em seguida, preenche o
questiondrio e cadastra uma senha que serd sempre que acessar O sistema.
Posteriormente, o estudante receberd um e-mail informando a valida¢do do seu cadastro.

§ 3° Em até dez dias, o estudante comparecerd a Faculdade de Ciéncias Humanas
de Pernambuco para validar as suas informagdes junto a Comissdo Permanente de
Supervisao e Acompanhamento (CPSA). Na ocasidao, o estudante deve apresentar os
seguintes documentos de todos os membros da familia, original e copia:

a) Identidade e CPF;
b) Comprovante de residéncia;

¢) Comprovante de renda de quem trabalha na familia, 3 (trés) dltimos (se for
fixo) ou 6 (seis) ultimos (se variavel);

d) Declaracao de Imposto de Renda;
e) Contrato de aluguel e os 3 (trés) tltimos comprovantes de pagamento;

f) Declaracio de Enem, se <concluido a partir de 2010.
- se optante pelo FUNDO GARANTIDOR, apresentar Carteira de Trabalho.

§ 4° Os prazos para validacio da documentacio na CPSA e para
comparecimento na instituicdo bancdria comecam a contar a partir da conclusido da
inscri¢do no SisFIES e da validagdo da inscricao na CPSA, respectivamente, € nao serao
interrompidos nos finais de semana ou feriados.

§ 5° Apés trés dias tteis da validacao, o estudante tem dez dias para comparecer
a um agente financeiro do FIES (instituicdo bancéria escolhida no ato da inscri¢do) para
formalizar a contratacdo do financiamento. Apresente o original e cdpia da
documentagdo abaixo:

a) Documento de Regularidade de Inscricdo (DRI) emitido pela Comissdo
Permanente de Supervisao e Acompanhamento do FIES (CPSA);

b) Termo de concessao ou de atualizacao do usufruto de bolsa parcial do ProUni,
quando for o caso;
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¢) Documento de identificagao;

d) CPF proprio e, se menor de 18 anos de idade nao emancipado, CPF do seu
representante legal;

e) Certidao de casamento, CPF e documento de identificacdo do conjuge, se for
0 caso;

f) Comprovante de residéncia.

Art. 6° O aditamento é a renovacao do financiamento que deve ser realizada pelo
estudante semestralmente. O aditamento do contrato € iniciado pela CPSA e confirmado
pelo estudante, utilizando senha e CPF cadastrado no SisFIES.

Art. 7° O estudante deverd aguardar o recebimento das instru¢des para
confirmacdo do seu aditamento, que serdo enviadas para o estudante, no e-mail
cadastrado no SisFIES (Ler atentamente as instru¢des informadas no e-mail).

Art. 8° A dilatagdo é o aumento do prazo de utiliza¢do do financiamento por até
2 (dois) semestres consecutivos, caso o estudante ndo tenha concluido o curso até o
altimo semestre do financiamento.

Art. 9° A operacionalizacao da dilatagdo ¢ feita pelo estudante junto ao Sistema
Informatizado do FIES — SisFIES. Em seguida, comunica a dilatacdo junto a CPSA.
Posteriormente, a CPSA confirma junto ao Sistema Informatizado do FIES — SisFIES a
dilatacdo. A CPSA ficard aguardando a confirmag¢do ou ndo da dilatagdo, junto a
Instituicdo Financeira. Uma vez aprovado pela Instituicdo Financeira serd confirmada
pela CPSA e aberto o aditamento ao estudante, onde na oportunidade o estudante
concluird o seu aditamento.

Art. 10. Os atos emanados pela CPSA, em especial aqueles de registro
obrigatério no SisFIES deverdo ser aprovados e assinados por todos os seus membros,
bem como mantidos sob sua guarda pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados da data de
encerramento do contrato de financiamento.

CAPITULO III
Das atribuicoes da CPSA

Art. 11. A CPSA tem como atribui¢des:

I - tornar publicas as normas que disciplinam o FIES em todos os locais de oferta
de cursos da instituicdo;
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IT - permitir a divulgagdo, inclusive via internet, dos nomes e do endereco
eletronico dos membros da CPSA;

III - analisar e validar a pertinéncia e a veracidade das informagdes prestados
pelo aluno no médulo de inscri¢do do SisFIES, bem como da documentacdo por este
apresentada para habilitacio ao financiamento estudantil, nos termos da legislacdao
vigente e demais normas que regulamentam o FIES;

IV - emitir, por meio do sistema, Documento de Regularidade de Inscricao
(DRI) do estudante;

V - avaliar, a cada periodo letivo, o aproveitamento académico dos estudantes
financiados, tendo em vista o desempenho necessario a continuidade do financiamento;

VI - adotar as providéncias necessdrias ao aditamento dos contratos de
financiamento, mediante a emissao, ao termino de cada semestre letivo, do Documento
de Regularidade de Matricula (DRM);

VII - zelar pelo cumprimento da legislacio vigente e demais normas que
regulamentam o FIES.

Art. 12. Os membros das Comissdes Permanentes de Supervisio e
Acompanhamento terdo mandato de 02 (dois) anos e exercerdo funcdo nao remunerada
(carater voluntario).

Pardgrafo tnico. Havendo vacéncia do cargo de coordenador da CPSA, por
qualquer motivo, proceder-se-4 a sua substitui¢do, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias.

Art. 13. A IES devera fornecer instalacdes adequadas para o funcionamento da
CPSA.

CAPITULO 1V
Das Reunioes da Comissao Permanente de Supervisao e Acompanhamento —
CPSA

Art. 14. CPSA reunir-se-ao, ordinariamente, ao final de cada processo seletivo,
conforme cronograma aprovado por seus membros na primeira reunido de cada ano.

§ 1° As reunides extraordindrias serdo convocadas pelo coordenador da CPSA
ou por solicitacdo da maioria de seus membros.
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§ 2° A data, o local da reunido, o horério e a pauta de cada reunido deverdo ser
divulgados em comunicados disponibilizados no sitio eletronico da IES na internet e em
locais de grande circulagdao da com unidade académica.

Art. 15. As reunides devem ser convocadas com a antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas de sua realizacdo com a divulgagdo para seus membros, por meio
eletronico, da pauta a ser tratada.

Art. 16. As reunides da CPSA serdo lavradas em atas proprias, digitadas,
assinadas pelos membros:

§ 1° Das atas constarao:
I - o dia, a hora e o local da reuniao;

IT - os nomes dos membros presentes e dos ausentes, com causa justificada ou
sem ela, que deverdo assinar a ata;

III - referéncias sucintas aos debates;

IV - as conclusdes e deliberacdes, com destaque para as irregularidades, quando
houver;

V - outras providéncias sugeridas; e
VI - eventuais protestos e divergéncias.

Art. 17. A CPSA reunir-se-d30 com a presen¢a, no minimo, da maioria simples
dos seus membros.

Art. 18. As reunides serdo conduzidas pelo coordenador da CPSA.

Art. 19. Ao final de cada processo seletivo, a CPSA deve elaborar relatério
circunstanciado.

Parédgrafo tnico. O relatério referido no caput deverd ser arquivado pelo prazo
05 (cinco) anos para atender a eventuais solicitacdes dos interessados.

Art. 20. As deliberagdes da CPSA terdo cardter consultivo e serdo tomadas por
maioria simples.

Art. 21. A elei¢do e a posse dos membros da CPSA, bem como do coordenador,
deverdo ocorrer no més de agosto, a cada 02 (dois) anos.
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Art. 22. As IES deverao dar publicidade da composicdo da CPSA e do seu local
de funcionamento, mediante a afixacdo de tais informacdes, em locais de grande
circulagao de estudantes e em seus sitios eletronicos na internet.

Capitulo V
Das Disposicoes Finais

Art. 23. A auséncia ndo justificada a trés reunides consecutivas ou cinco
alternadas implicard no desligamento compulsério do membro, procedendo-se a
nomeacao do suplente como titular.

Art. 24. A justificativa de auséncia dos membros da CPSA deverd ser
apresentada em até 24 (vinte e quatro) horas apds a reunido e aprovada na reunido
subsequente, com respectivo registro em ata.

Art. 25. Em todas as reunides da CPSA serd colhida a comprovagdo da presenca
de seus integrantes.

Art. 26. Os casos omissos serdo deliberados pela prépria CPSA e quando nao
resolvidos pelo Conselho Superior, conforme a legislacio vigente.

Art. 27. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho
Superior.

Modificado pelo Conselho Superior da Faculdade de Ciéncias Humanas de
Pernambuco, mantida pela Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino Ltda. -

SOPECE, no dia 05 de abril de 2018.



