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APRESENTACAO

O aprendizado do Direito ndo se restringe a compé®e dos textos legais e
doutrinarios: a pratica efetiva da advocacia é uin@ensdo fundamental do estudo do
Direito.

Por essa razéo, os Cursos de Graduacdo em Dimitandproporcionar aos seus
alunos a oportunidade de um aprendizado praticavés do contato direto com a realidade
da advocacia, pois a formacdo de um profissionallickito ndo se restringe a diplomar
somente advogados, mas sim, operadores, compresretia suas varias funcdes, ou seja,
como advogados, juizes, promotores, juristas esuofissdes juridicas.

Os alunos do Curso de Graduacdo em Direito témodwpdade de aprendizado
pratico através da modalidade de Estagio Supenddm, que integra o curso de graduacao
em Direito como disciplina obrigatéria, cuja apred@a é imprescindivel para a obtencéo do
diploma de bacharel em Direito.

O Estagio de Prética Juridica compreende atividaldesarater essencialmente
praticas, que visam proporcionar aos estagiariestodo e a participacdo em situacoes
simuladas e reais de vida e trabalho, vinculadasiaa area de formacéo, de forma a
contribuir para a consolidacdo da formacéo acadgemara o desempenho profissional.

Neste contexto foi criado pela IES, através da Re&o Interna n° 01, de 13 de
julho de 1998, o Nucleo de Pratica Juridica (NRJ)Cdrrso de Direito da Faculdade de
Ciéncias Humanas de Pernambuco — FCHPE.

O NPJ é um espaco reservado para 0os alunos enteaneoontato com a pratica
juridica de maneira real, com atendimento a popolaarente, com atuacdo no PROCON
ou com atuacdo de forma simulada, com os casosviipeados pelos Professores
Orientadores.

As disciplinas de Estagio tém no NPJ a estrutura gae o académico possa em
extensao a sala de aula, praticar o que foi aptendis disciplinas tedricas.

Assim, este Manual do Académico foi elaborado cofmalidade de responder as
principais duvidas do académico, relativas aosdistae funcionamento do Nucleo de
Pratica Juridica - NPJ.

Prof. Silvio de Albuquerque Santos
COORDENADOR DE ESTAGIO
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ESTAGIO:

Qual a base legal do Estagio Supervisionado nos Gas de Graduacdo em
Direito no Brasil?

Segundo determina as Diretrizes Curriculares NatsorfDCN) do Curso de
Graduacédo em Direito, regulamentado pela ResolG§HE/CES n.° 9, de 29 de setembro
de 2004 publicada no Diério Oficial da Unido, end@loutubro de 2004, que estabeleceu o
seguinte no seu art. 7°: “O Estagio Supervisionddmmponente curricular obrigatdrio,
indispensavel a consolidacdo dos desempenhos giooiss desejados, inerentes ao perfil
do formando (...).”

Desta forma, o Estagio faz parte do eixo de forimagratica do Académico e tem
como objetivo geral promover a integracao teéricipo dos conhecimentos, habilidades
e técnicas, através de atividades praticas resisi@adas, aplicando a casos concretos o
conhecimento tedrico adquirido ao longo do cursbideito.

Quem deve realizar o estagio no Nucleo de Praticdaridicas?

O Estagio é obrigatéria partir do momento em que o aluno estiver regudaten
matriculado e cursando o 4° ano do curso de Gradua Direito, com a confirmacao
homologada pelo Coordenacédo Académica do Curso.

Quais as atividades desenvolvidas no Estagio Supesionado?

As atividades do Estagio Supervisionado de Pratigé&dica sdo exclusivamente
praticas, sob controle, avaliacdo do Nucleo deid@raturidica (NPJ), além de possuir
Regimento préprio, Coordenacéo de Estagio e envpla¢ redacdo de pecas processuais e
profissionais; b) rotinas processuais; c) assi&épgidica e atuacdo em audiéncias e
sessOes reais; d) visitas a orgaos judiciariopregtacdo de servicos juridicos; f) técnicas
de negociacéo coletiva; g) arbitragens, conciliag&wediacéo; h) analise de autos findos; i)
o0 estudo de andlise do Estatuto da Advocacia eA®eédo Cddigo de Etica e Disciplina;

j) resolucdo de questdes de deontologia e legslpgiissional; 1) relatorios de audiéncias
e sessoes judiciarias reais; m) pratica de atyacidica oral.

Quais as caracteristicas do Estagio Supervisionado?
O Estagio de Pratica Juridica tem as seguintesteaisticas: a) é curricular para os

alunos do 4° e 5° anos e de formacdao pratica pdaa ts profissdes juridicas; b) exige-se o
total minimo de 300 (trezentas) horas/aula de datlés exclusivamente praticas e sera
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realizado do 7° ao 10° periodo curricular (4° arisfs); c) reserva-se, exclusivamente, para
os alunos matriculados e cursando o Curso de Ggaduam Direito da Instituicao,
funcionando em horario diferente do funcionamemt@urso; d) inclui o estudo do Cddigo
de Etica e Disciplina das profissdes juridicasitéioio a 10 (dez) por cento da carga horaria
total.

Os servicos Juridicos decorrentes de convénio padensomputados até o limite
maximo 1/3 (um terco) da carga horéaria de 300 horas

Para efeito de controle do Estagio de Prética idarid Professor Coordenador do
Estagio solicitara a execucdo de um plano de estigie um Relatorio de atividades do
estagio supervisionado, além de verificar a Cadarnke Estagio individual de cada
estagiario para controle da atuacdo em audiéncisssgdes reais e demais atividades
organizacionais desempenhadas pelo estagiariorfatpale execucao do estagio.

A Caderneta de Estagio individual realiza o coetrdd atuacdo em audiéncias e
sessOes reais pelo estagiario, sendo 20 (vintérazids na area civil, 20 (vinte) audiéncias
na area penal e 20 (vinte) na area trabalhistay d&10 Juris.

O aluno podera cursar o estagio curricular obrigatéio fora da Instituicdo?

Pode, mas para computacdo da carga horaria doi&Estadissional de Advocacia
no Estagio de Préatica Juridica & necessario areglt de convénio entre a Instituicdo de
Ensino e o Conselho Seccional da OAB (ou outragaufes ou instituicdes e escritérios de
advocacia, devidamente credenciados junto a OAB).

Quais as caracteristicas do Estagio Profissional dedvocacia?

O Estagio Profissional de Advocacia reveste-seseégsintes caracteristicas: a) €
extracurricular e destina-se, exclusivamente, atificar para a profissdo de advogado e
habilitar para inscricdo no quadro de estagiari®é®; b) tem a duragcdo minima de dois
anos e carga horaria igual ou superior a 300 hojateve incluir necessariamente o estudo
de andlise do Estatuto da Advocacia e da OAB edhg0 de Etica e Disciplina.

O Estéagio Profissional de Advocacia pode compatearga horaria do Estagio de
Pratica Juridica, devendo complementa-la com: éterga horas dedicadas a treinamento
em atividades praticas e tipicas da advocacia, smit@ios de advocacia, sociedade de
advogados, departamentos ou servicos juridicos datgdos publicos, entidades ou
associacoes, todos credenciados junto a Comissdesdgio e Exame de Ordem do
Conselho Seccional da OAB respectivo; Il — trinteids para estudo e analise de Estatuto
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da Advocacia e da OAB e do Cdadigo de Etica e Disgipsalvo se ja estiverem integradas
ao Estagio de Prética Juridica.

Para computacdo da carga horaria do Estagio decardtiridica no Estagio

Profissional de Advocacia, é necessario a celebrdgiconvénio entre a Instituicdo de
Ensino e o Conselho Seccional da OAB.

ESTAGIO NO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA:
Como sera realizado o Estagio Supervisionado?

Os académicos do 4° ano realizardo o Estagio Ssjmerado no NPJ, de prética
simulada na érea civil em encontros semanais adeas laulas.

Os académicos do 5° ano realizardo o Estagio Sejperado no NPJ, de pratica
simulada nas areas trabalhista e penal, em ens@#manais de 4 horas aulas.

A inscricdo no NPJ sera realizada no inicio do &uie o dia _ /0_/2015) em
horarios estabelecidos pela Coordenacéo de Estimgiocontrole de frequéncia a partir de
data de inicio das aulas.

Como o académico sera avaliado no Estagio Superasado?

O académico sera avaliado pelo professor orient&sortodas as atividades
realizado no NPJ, sendo considerado aprovado o gjue, tendo 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia na disciplina, alcancar rgualiou superior a 7,0 (sete).

Qual é o objetivo do Estagio Supervisionado 1?

O principal objetivo da disciplina é que o alunmiveca o procedimento ordinario
do processo civil de forma simulada. Tendo um pgrioneontato com as principais pecas
processuais, observando prazos e tramites praoipsocedimento.

Qual é o objetivo do Estagio Supervisionado I1?

O principal objetivo da disciplina é que o alunonlteca os procedimentos

Trabalhistas e Penais de forma simulada. Tendo mmejpo contato com as principais
pecas processuais, observando prazos e tramit@sgsrdo procedimento.
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Qual é o objetivo do Estagio Supervisionado | e 11?

O principal objetivo da disciplina € que o alundiqe na pratica, através de
atuacdo em casos reais, 0s procedimentos juridiEsta fase € oportunizado ao aluno a
pratica tanto no processo contencioso como pelemafo alternativas de solucdo de
conflitos, junto ao PROCON/PE/SOPECE, que funcinaa dependéncias do NPJ e sob
sua supervisao (NPJ).

PROFESSOR SUPERVISOR:
Qual o papel do professor supervisor?

Os professores supervisores poderao sugerir os easerem desenvolvidos pelos
alunos, no caso dos estagios | e Il, conforme piuws de aula e area de conhecimento
desde que observada a ementa.

Os professores supervisores dos estagios | e lngaohardo o académico,
prestando auxilio e orientagdo no atendimento igojdna elaboracdo das pecas
processuais, no andamento do processo, nas sessiesliacio e conciliagao.

O Professor supervisor é responsavel pela avalia@® pecas processuais
produzidas pelo aluno e notas a serem atribuidas.

A ordem, organizagdo e bom estado do processo riei@cado também deverdo
ser avaliados.

PROCESSO SIMULADO:

A Prética Simulada dos Estagios | e Il poderd utikar-se de processos
simulados. Como sera realizada a simulacéo do pragsn?

O Professor podera realizar a simulacdo dos prosebgidindo a turma em grupos
de 02 a 04 alunos, onde os alunos serdo concoemtante: advogado do requerente,
advogado do requerido e juiz. E dessa forma, sendidados 02 processos por grupo.

A pratica simulada tem inicio quando os trés alwlaborarem a peticdo inicial e a
partir de entdo trocarem as pecas entre si paratgeen como advogados das partes e juiz
em cada um dos processos de forma alternada, terdh@mnce de ter contato com o0s
principais atos processuais.
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No processo simulado qual o papel do aluno quandoragticar atos do
“advogado do requerente”?

O advogado do requerente é aquele aluno que dard ao processo simulado ao
elaborar e assinar a peticao inicial, assim, séiguardido do processo”, mantendo-o em
pasta em seu nome arquivada no NPJ. O aluno sgfimgnte o cartorario do processo
simulado, assim, esta obrigado a juntar as pecastema organizacao do processo em sua
pasta, além das demais atribui¢cdes do cartorio.

Cada aluno é obrigado a manter seu processo emestado até o final do
semestre, sob sua responsabilidade. (A organizag@era ser objeto de avaliacdo pelo
professor supervisor.)

Qual o papel do aluno quando praticar atos do “advgado do requerido?
O advogado do requerido é o aluno responsavel queltestacao, devera utilizar
todos 0s meios processuais para defender os isésrede seu cliente, observadas a

legalidade e a ética profissional.

Deverd, inclusive, fiscalizar o cumprimento de psapelo aluno-advogado do
requerente e pelo aluno-juiz.

Qual o papel do aluno quando praticar atos do “juiZ?
Quando juizes, os alunos deverdo fiscalizar os duass alunos-advogados, o
cumprimento de prazos, bem como respeitar os pifazdos pelo Professor orientador

para a elaboracdo de seus despachos e decisdes.

DAS PECAS PROCESSUAIS REAIS E SIMULADAS PRODUZIDASPELOS
ACADEMICOS:

Onde ficarao arquivadas as pecas processuais proddas pelos alunos?

As pecas serao protocoladas a partir da assinddupaofessor supervisor, com data
de recebimento.

Depois de protocoladas e juntadas na pasta deacad&mico, as pecas processuais
nao poderédo sair do NPJ, salvo quando retiradasppefessor supervisor, com protocolo
da Secretaria do Nucleo.
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AUDIENCIAS:

Os professores orientadores estdo obrigados a sdhc relatorios de audiéncia
no estagio supervisionado | e I1?

Os professores do estagio supervisionado deveigw exatérios de audiéncia (no
minimo quatro por semestre).

Os professores orientadores deverdao liberar ososlupara que havendo
necessidade, no horario das respectivas aulas dopdRicipem das audiéncias.

Como ocorrerao as audiéncias simuladas?

As audiéncias simuladas ocorrerdo a critério dofepsores orientadores, conforme
a ementa da disciplina. As simulacdes poderdo im@au arbitragem, mediacdo e
conciliagéo.

Em caso de davidas, o que o académico deve fazer?

O aluno deverd procurar a Coordenacdo de Estago€udso de Direito, a
Coordenacao do NPJ ou ainda enviar e-mail para .

VISITAS ORIENTADAS :

Como serao as visitas orientadas?

As visitas orientadas serdo sempre realizadas cacompanhamento de Professor
Supervisor, que as comunicara com antecedéncia@e€uacao de Estagio.

A Coordenacdo de Estagio devera encaminhar oftriorgdo a ser visitado. Por
fim, o professor supervisor devera apresentardrta{se possivel com fotos) da visita
realizada, com ata assinada pelos alunos.

ESTAGIO EXTERNO:
Como funciona o estagio externo em substituicdo @&stagio no NPJ?
Para que o estagio externo seja valido, o alune@rdedpresentar no inicio do

semestre o requerimento de dispensa acompanhatiwndo de compromisso de estagio,
relatério de suas atividades e comprovante de coédri
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O estagio externo so tera validade mediante pafageravel da Coordenacédo de
Estagio Externo do Curso de Direito, apés analseddcumentacdo comprobatoria da
realizagcdo do mesmo.

Os académicos que realizam estagio externo e quawpnr a obrigatoriedade de
encontros no NPJ devem ficar atentos aos praziplestos pela Coordenacéo de Estagio
do Curso de Direito para a apresentacao dos do¢camacima descritos.

O aluno que realizar estagio externo terd sua ap@di realizada pelo
Coordenador/Supervisor do Estagio do érgdo ou tésoriconcedente, por meio de
preenchimento de formulario fornecido pela Coorgéonale Estagio.

ALUNO DESTAQUE:

Quais requisitos o aluno deve preencher para sergsiderado “Aluno Destaque
em Prética Juridica”?

O aluno deve ter 100% de frequéncia e média agual bu superior a 9 (nove). O
Professor Supervisor de cada turma nomeara estassatm relatorio anual & Coordenacgéo
de Estagio, que publicara a relagédo destes acao€mmnc edital.

Prof. Silvio de Albuguerque Santos
COORDENADOR DE ESTAGIO

ATENCAO PROFESSORES DO NPJ:
Inicio das aulas no NPJ — _ /02/2015

O Professor supervisor devera entregar semestr@ngerCoordenacdo de Estagio

relatério com as seguintes informacdes, por turma:

A\ 4

- Notas e frequéncia do primeiro semestre até o di@6/2015

- Notas e frequéncia de segundo semestre até o Hia/2015

- Quantidade de pecas produzidas durante o periodo

- Quantidade de atendimentos ao publico realizadeseus horarios
- Aluno “Destaque em Pratica Juridica” da turmah@aver)

- Principais problemas verificados durante seuarus
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HORARIO DO NPJ/2015

CURSO DE CURSO DE DIREITO /HORARIO DE AULAS

ESTAGIO SUPERVISIONADO | — 2015/4° ANO

Dia
SEGUNDA- | TERCA- QUARTA- QUINTA- SEXTA- SABADO
FEIRA FEIRA FEIRA FEIRA FEIRA
Horario
8:00 )
8:50 ESTAGIO |
8:50 ESTAGIO |
9:40
9:50 ]
10:40 ESTAGIO |
10-40 ESTAGIO |
11:30
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HORARIO DO NPJ/2015

CURSO DE CURSO DE DIREITO /HORARIO DE AULAS

ESTAGIO SUPERVISIONADO Il — 2015/5° ANO

CURSO DE CURSO DE DIREITO / HORARIO DE AULAS 2013

50 ANO- MANHA

Dia
SEGUND TERCA- QUARTA- QUINTA- SEXTA- SABADO
A-FEIRA FEIRA FEIRA FEIRA FEIRA
Horario
8:00 )
8:50 ESTAGIO Il
8:50 ESTAGIO Il
9:40
950 ESTAGIO Il
10:40
10-40 ESTAGIO Il
11:30
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Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco

CURSO DE ADMINISTRAGAO

(Reconhecido p/ Portaria n°. 703 de 18. 12. 2@M.3-U. de 19.12.2013)

CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

(Reconhecido pela Portaria n® 312 de 02.08.20110-D de 04.08.2011)

CURSO DE DIREITO

(Reconhecido p/ Portaria n° 608 de 19.11.2013 =UD.@e 20.11.2013)

Critério de Avaliacdo das Pecas Produzidas:

Buscando familiarizar o aluno as exigéncias dars#gudase do Exame da Ordem
dos Advogados do Brasil, os Professores Supergsa@ corrigir as pecas processuais

produzidas pelos alunos em avaliacao, devera doserseguinte modelo:

Modelos

MODELO A

Curso: Direito

Disciplina: Estagio Supervisionado

Professor: Data:

Académico(a): Série:

( ) Avaliacdo Semestral ( ) Avaliacdo de Segum€Chamada | Nota:

Critérios de Avaliacao, segundo o art. 282 CPC:| Pdumacao Pontuacao
Maxima: do Aluno:

1. O juiz ou tribunal, a que a peti¢ao é dirigida: 0,5

2. A qualificagcéo das partes: 0,5

3. Os fundamentos juridicos do pedido: 1,00

4. O pedido, com as suas especificacdes: 1,00

5. O valor da causa: 0,5

6. Os fatos (raciocinio juridico, a capacidade| de 0,5

interpretacdo e exposicdo; corregcdo gramaticall e a

técnica profissional):

7. Peca profissional adequada: 1,00

TOTAL: 50

Obs.: Se a peca profissional ndo for adequada os rndais critérios ndo serdo

analisados.
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MODELO B

RELATORIO DE VISITA ORIENTADA
Nucleo de Pratica Juridica - NPJ
Coordenacéao de Estagio
Curso de Direito

Professor(a): Série: Relatorio n®

1) LOCAL: INSTITUICAO/ORGAO VISITADO/NOME DO FUNCIO NARIO
OU SUPERVISOR RECEPTOR:

2) RELACAO DOS ALUNOS PRESENTES NA VISITA ORIENTADA (Em
anexo ao Relatorio de Visita Orientada).

3) OBJETIVOS DA VISITA:

4) FEEDBACK DOS ALUNOS E PROFESSOR APOS
VISITA:

5) FOTOS (podem ser encaminhadas para o e-mail daoGrdenacédo de Estagio ol

_

anexo ao Relatério de Visita Orientada).
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Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco
CURSO DE ADMINISTRAGAO
(Reconhecido p/ Portaria n°. 703 de 18. 12. 20.8:U. de 19.12.2013)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido pela Portaria n® 312 de 02.08.20110-D de 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/ Portaria n° 608 de 19.11.2013 =UD.@e 20.11.2013)
MODELO C
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE AUDIENCIA
Nucleo de Pratica Juridica - NPJ
Coordenacéo de Estagio
Curso de Direito
Nome do Aluno(a): Série: Relatorio n®
Matricula:
Identificacdo do Processo
Processo n° Vara: Acéo de:
Requerente:
Requerido:
Data da audiéncia: /] Audiéncia de:
( ) Conciliacao;
( ) Conciliacao, Instrucéo e Julgamento.
Fundamento legal da audiéncia:  Artigo
Houve proposta conciliatéria no inicio d€olheu-se depoimento pessoal das partes?
audiéncia? ()sim ) hao
() sim ) hao
Fixou-se o ponto controvertido da&olheu-se depoimento de testemunhasp
demanda?
()sim ) h&o ()sim ) hao
Houve proposta conciliatéria ao final dadlouve contradita no depoimento de

audiéncia?

alguma testemunha?

() sim ) hao () sim ) hao
As partes apresentaram alegacdes fin@isjuiz proferiu sentenca em audiéncia?
em audiéncia?

() sim ) hao () sim ) hao
Os litigantes transigiram ? Se houve transigéncia, esta ocorreu:

() sim ) héo ( ) no inicio da audiéncia

() ao final da audiéncia
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OQSO pece

SOCIEDADE PEANAMBUCANA
DE CULTURA E  ENSINO

Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco
CURSO DE ADMINISTRACAO
(Reconhecido p/ Portaria n°. 703 de 18. 12. 2@M.3-U. de 19.12.2013)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido pela Portaria n® 312 de 02.08.20110-D de 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/ Portaria n° 608 de 19.11.2013 =UD.@e 20.11.2013)

Em que consiste a controvérsia neste processo?

Anote os fatos que tem por relevantes, ocorridoa@aiéncia:

Anote as duvidas advindas no decorrer da audiéncia:

ESTE RELATORIO DEVE SER PREENCHIDO PELO ALUNO EM SA LA DE
AUDIENCIA, ANTES DO VISTO EXARADO PELO MAGISTRADO

Recife/PE, / /

Assinatura do Magistrado

Assinatura do Aluno



OQSO pece

SOCIEDADE PEANAMBUCANA
DE CULTURA E  ENSINO

Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco
CURSO DE ADMINISTRACAO
(Reconhecido p/ Portaria n°. 703 de 18. 12. 2@M.3-U. de 19.12.2013)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido pela Portaria n® 312 de 02.08.20110-D de 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/ Portaria n° 608 de 19.11.2013 =UD.@e 20.11.2013)

MODELO D

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE AUDIENCIA
Nucleo de Prética Juridica
Coordenacéo de Estagio
Curso de Direito
22 INSTANCIA

Nome:

Matricula:

Disciplina: Estagio Supervisionado
Série:

Camara Civil:

Horario da sessao: ataD /

NUmero dos autos:

Nome do(a) apelante/agravante:

Nome do(a) advogado(a) do(a) apelante/agravante (a)

Nome do(a) apelado/agravado(a):

Nome do(a) advogado(a) do(a) agravado/apelado(a):

Nome do(a) relator(desembargador(a):

Nome do(a) revisor(a):

Recurso:

Resumo da discussao de direito material (objeto dale):
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Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco
CURSO DE ADMINISTRACAO
(Reconhecido p/ Portaria n°. 703 de 18. 12. 2@M.3-U. de 19.12.2013)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido pela Portaria n® 312 de 02.08.20110-D de 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/ Portaria n° 608 de 19.11.2013 =UD.@e 20.11.2013)

Resumo dos fatos ocorridos em sessao:

Assinatura do(a) académico(a)



